Elettra Sincrotrone Trieste
Da: Presidente - Amministratore Delegato
A: Dipendenti e Collaboratori
Circolare 03/2025
Trieste, 8 oftobre 2025

Oggetto: Gestione Progetti Societari

Al fine di migliorare la gestione dei progetti societari e tenendo conto delle sfide collegate
alla gestione del progetto Elettra 2.0, si puntualizzano alcuni aspetti, gia evidenziati dalla
Circolare 17/2019, che richiedono il contributo di tutto il personale.

La presentazione di una domanda di finanziamento, coerente con gli indirizzi strategici della
Societa, deve essere preceduta da un’analisi che valuti I'eleggibilita e la fattibilita, sotto il
profilo economico, di sicurezza, nonché contrattuale, societario e del lavoro.

Per tale motivo deve essere preceduta da un passo autorizzativo spettante alla
Commissione Progetti secondo quanto definito nelle procedure aziendali (di cui al processo
AMPR — Approvare e monitorare progetti). Questo richiede sempre la compilazione di una
scheda progettuale nel VUO Projects, che verra presentata dal Coordinatore di Cluster
deputato, con il supporto dell’Attivita Project Management Office, alla Commissione Progetti
e valutata dalla stessa. Per permettere ai Coordinatori di Cluster e all’Attivita Project
Management Office di svolgere correttamente le verifiche necessarie prima della
presentazione della scheda progettuale alla Commissione Progetti &€ essenziale che gl
stessi vengano contattati dal proponente il prima possibile, e comunque entro e non meno
di tre settimane dalla chiusura del bando di finanziamento.

Ferme restando le valutazioni di cui al secondo capoverso, qualora oggettivi e
documentati motivi d'urgenza non consentano di procedere in tal modo, va ottenuto il
permesso dall'lAmministratore Delegato tramite uno scambio di messaggi di posta
elettronica che includa, quali destinatari in copia, i membri della Commissione Progetti
(commissione.progetti@elettra.eu), avendo informato preventivamente il Coordinatore di
Cluster competente e I'attivita Project Management Office. In tal caso I'idea progettuale va
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comunque compilata entro e non oltre una settimana dalla sottomissione della domanda
di finanziamento.

Qualora la domanda di finanziamento fosse accolta, prima dell’avvio della fase esecutiva
del progetto, la relativa scheda progettuale deve essere aggiornata in tutte le sue
parti.

Durante la fase esecutiva di ogni iniziativa societaria, sia questa un progetto a finanziamento
esterno, interno o un’Attivita di struttura, il Responsabile deve mantenere aggiornati i dati
riportati sulla scheda dell’iniziativa. Particolare cura va posta ai dati riguardanti 'impegno
del personale coinvolto nel progetto, considerato che da tali dati dipende la reportistica
interna ed esterna dell’iniziativa.

A conclusione di ogni progetto, a finanziamento interno o esterno che sia, & necessario
compilare attraverso il VUO-Projects, il relativo Rapporto di Chiusura, in un tempo
ragionevole, orientativamente entro un mese e comunque non oltre ai tre mesi dalla
data di fine progetto ovvero dal completamento dell’iter previsto dall’ente finanziatore
per i progetti finanziati.

Tale rapporto € indispensabile per valutare I'esito dell’iniziativa. Per qualsiasi chiarimento si

prega di contattare I'Attivita Project Management Office.

Con i piu cordiali saluti.

Alfonso
Franciosi
08.10.2025
18:41:17
GMT+02:00

Alfonso Franciosi
Presidente - Amministratore Delegato
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